
2012年上半年全国合同管理师职业认证考试

大   纲

人力资源和社会保障部中国就业指导培训中心

全国合同管理师课程发展中心

2012年全国合同管理师职业考试大纲

一、考试科目

　　合同管理师考试分为合同法基础知识与合同管理实务两个科目，采用主、客观试题相结合的模式，闭卷考试。

(一)合同法基础部分考试时限为120分钟，满分为100分。

(二)合同法管理实务考试时限为120分钟，满分为100分。

合同管理师设“初级”、“中级”和“高级”三级别，报考不同级别的考生，参加对应的考试。三个级别的考试在试题类型、数量、难度等方面有所区分。

二、考试时间

2012年5月26日  

上午：9：00——11：00   合同法基础知识

下午：14：00——16：00  合同管理实务操作知识

三、考试大纲

上编  合同法基础知识

合同法总论

第一章 合同法基本原理(初、中、高级必考)

第一节  合同的概念和特征

第二节  合同法的概念、理念和体系

第三节  合同的分类

第四节  合同的订立

第五节  合同的效力

第六节  缔约过失责任

第七节  合同的履行

第八节  合同的变更和终止

第九节  合同不履行的法律效果

合同法分论

第二章    移转标的物所有权的合同(初、中、高级必考)

第一节  买卖合同

第二节  特殊买卖合同

第三节  互易合同

第四节  供用电、水、气、热力合同

第五节  赠与合同

第三章    移转标的物用益权的合同(初、中、高级必考)

第一节  租赁合同

第二节  房屋租赁合同

第三节  融资租赁合同

第四节  借用合同

第四章    完成工作的合同(初、中、高级必考)

第一节  承揽合同

第二节  建设工程合同

第五章    借贷与储蓄合同(初、中、高级必考)

第一节  借款合同

第二节  储蓄合同

第六章    提供服务的合同(中、高级必考，初级选考)

第一节  运输合同(初、中、高级必考)
第二节  保管合同(初、中、高级必考)
第三节  仓储合同(初、中、高级必考)
第四节  委托合同(初、中、高级必考)
第五节  行纪合同(中、高级必考，初级不考)

第六节  居间合同(中、高级必考，初级不考)

第七章    雇佣合同(初、中、高级必考)

第一节  雇佣合同概述

第二节  雇佣合同与劳动合同的关系

第八章    提供智力成果的合同（中、高级必考，初级不考）

第一节  技术合同

第二节  商标使用许可合同和转让合同

第九章    合伙合同(中、高级必考，初级选考)

第一节  合伙合同概述(初、中、高级必考)
第二节  隐名合伙合同(中、高级必考，初级不考)
第十章    射幸合同(中、高级必考，初级选考)

第一节  保险合同(初、中、高级必考)
第二节  博彩合同(中、高级必考，初级不考)
国际合同

第十一章 国际运输合同(高级必考，中级选考，初级不考)

第一节 国际海洋运输合同

第二节 国际铁路运输合同

第三节 国际航空运输合同

第十二章 国际买卖合同(高级必考，中级选考，初级不考)

第一节 联合国国际货物销售合同公约
第二节 《国际货物买卖合同法律适用公约》

第三节 《2000年国际贸易术语解释通则》

第十三章 国际技术转让合同(高级必考，中、初级不考)

第一节 技术进出口合同管理制度

第二节 《国际技术转让行动守则（草案）》

下编  合同管理实务操作知识

第十四章　 合同管理师岗位认知(初、中、高级必考)
第一节  合同管理师制度概述

第二节  合同管理师岗位

第十五章   合同管理概述(初、中、高级必考)
第一节  合同管理概述

第二节  现代企业合同管理中存在的主要问题和对策

第三节  现代企业的合同管理模式

第四节  现代企业合同管理机构和人员

第五节  现代企业合同管理制度

第十六章   合同谈判与起草(初、中、高级必考)
第一节  合同谈判

第二节  合同起草

第十七章   合同审核(初、中、高级必考)
第一节  合同审核的一般内容

第二节  合同审核的主要内容

第三节  合同审核的流程

第十八章   合同履行管理(初、中、高级必考)
第一节  合同履行管理概述

第二节  合同履行的法律风险

第三节  合同履行的常见问题及其对策

第四节  合同履行中合同异动和终止的处理

第十九章   合同纠纷处理(中、高级必考，初级不考)
第一节  合同纠纷概述

第二节  合同纠纷处理方案

第三节  合同纠纷处理机制

第四节  合同纠纷解决方式的选择

第五节  及时开展与合同纠纷有关的各种管理工作

第二十章   合同风险管理控制(中、高级必考，初级不考)
第一节  风险和合同风险概述

第二节  合同管理中的风险控制

第三节  合同法律风险

第四节  合同法律风险防范存在的问题及对策

第二十一章   合同管理信息化(高级必考，中级选考，初级不考)
第一节  合同管理信息化简介(中、高级必考，初级不考)
第二节  合同管理信息系统的建设目标和具体设计目标(高级必考，中、初级不考)
第三节  合同信息化管理系统中的风险管理(高级必考，中、初级不考)
第二十二章   涉外合同实务 (高级必考，中级选考，初级不考)
第一节  涉外合同概述(中、高级必考，初级不考)
第二节  国际贸易中的法律风险识别与防范(中、高级必考，初级不考)
第三节  海外投资中的法律风险识别与防范(高级必考，初、中级不考)
四、考试要求

(一)合同法基础部分

　　考生务必携带的考试文具包括钢笔或圆珠笔、2B铅笔和橡皮。

　　要求考生必须用2B铅笔在答题卡上作答。作答在试题本上或其他位置的一律无效。

(二)合同法管理实务操作

　　考生务必携带的考试文具包括黑色字迹的钢笔或圆珠笔、2B铅笔和橡皮。

　　使用答题卡进行作答的，考生必须用2B铅笔在申论答题卡指定位置上填涂准考证号，用钢笔或圆珠笔在答题卡指定位置上用现代汉语作答。在非指定位置作答或用铅笔作答的，成绩无效。
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